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高职生毕业设计（论文）
（　　　　届）

题目                           
学    院                     
专    业                      
姓    名                      

学    号                      

指导教师                     

完成日期                     

成    绩      （五级制）           
（无页码）

浙江外国语学院

高职生毕业设计（论文）目录

一、高职毕业设计（论文）正文………………………………（ＸＸ～ＸＸ页）

（一）摘要

（二）关键词

（三）目录

（四）正文

（五）参考文献

二、高职毕业设计（论文）过程管理材料……………………（ＸＸ～ＸＸ页）
（一）毕业设计（论文）任务书……………………………ＸＸ页
（二）毕业设计（论文）开题报告…………………………ＸＸＸ页

（三）毕业设计（论文）检查指导情况记录表……………ＸＸＸ页

（四）毕业设计（论文）指导教师评语……………………ＸＸＸ页

（无页码）


题目

摘  要

内容  4号楷体_GB2312

关键词：×××××；×××××；×××××；××××

目□□录

（另起一页，“目录”两字中间空两格，居中三号黑体、与正文空一行）

□□一☆☆☆（空两格、小三号宋体）…………………………………×页
□□（一）☆☆☆☆（四号宋体）………………………………………×页
□□ 1 ☆☆☆☆………………………………………… ……
  ………  页

     2 ☆☆☆☆………………………………………… ……  ……  页

□□谢辞（小三号宋体）………………………………………………     页
□□参考文献（小三号宋体）…………………………………………×   页
（目录中行距多倍行距，设置值为1.25倍，目录不标页码）
（页码，居中）
正 文 题 目


一、☆☆☆☆☆
（一）☆☆
1.☆☆☆
□□☆☆☆☆☆☆☆☆☆正文  


谢   辞
（应以简短的文字对在课题研究和论文撰写过程中曾直接给予帮助的人员，如指导教师、答疑教师及其他人员，表示自己的谢意。）宋体小四号

参考文献
（宋体小四号，顶格）

期刊：[序号]作者.文章题目[J].期刊名（外文可缩写），年份，卷号，期号：起止页码．
专著：[序号]作者.书名（译音）[M]. 出版地：出版单位，出版年：起止页码．
论文集：[序号]著者.题名[C].编者.论文集名，出版地：出版社，出版年份：起止页码．
学位论文：[序号]作者.题名[D].保存地：保存单位，年份．
专利文献：[序号]专利所有者.专利题名[P].专利国别：专利号，发布日期．
报纸文章：[序号]作者.文献题名[N] .报纸名，出版日期（版次）．
国际、国家标准：[序号]标准代号.标准名称[S].出版地：出版者，出版年份．
电子文献：[序号]作者.电子文献题名[EB/OL].电子文献的出版或可获得的地址，发表日期或更新日期∕引用日期（任选）．
举例如下： 
[1]何龄修．读顾城《南明史》[J]．中国史研究，1998，（3）：167-173．
[2]刘国钧，陈绍业，王凤翥．图书馆目录[M]．北京：高等教育出版社，1957：15-18．
（需做图、表或公式，请参考理工类“公式和图表样版”）
（页码，居中）


题目

摘  要

内容  4号楷体_GB2312

关键词：×××××；×××××；×××××；××××

目□□录

（另起一页，“目录”两字中间空两格，居中三号黑体、与正文空一行）

□□1☆☆☆（空两格、小三号宋体）…………………………………×页
□□1.1☆☆☆☆（四号宋体）………………………………………×页
□□1.1.1☆☆☆☆………………………………………… ……
  ………  页

    1.1.2☆☆☆☆………………………………………… ……  ……  页

□□谢辞（小三号宋体）………………………………………………     页
□□参考文献（小三号宋体）…………………………………………×   页
（目录中行距多倍行距，设置值为1.25倍，目录不标页码）
（页码，居中）

正 文 题 目


1☆☆☆☆☆
1.1☆☆
1.1.1☆☆☆
□□☆☆☆☆☆☆☆☆☆正文  


谢   辞
（应以简短的文字对在课题研究和论文撰写过程中曾直接给予帮助的人员，如指导教师、答疑教师及其他人员，表示自己的谢意。）宋体小四号
参考文献
（宋体小四号，顶格）

期刊：[序号]作者.文章题目[J].期刊名（外文可缩写），年份，卷号，期号：起止页码．
专著：[序号]作者.书名（译音）[M]. 出版地：出版单位，出版年：起止页码．
论文集：[序号]著者.题名[C].编者.论文集名，出版地：出版社，出版年份：起止页码．
学位论文：[序号]作者.题名[D].保存地：保存单位，年份．
专利文献：[序号]专利所有者.专利题名[P].专利国别：专利号，发布日期．
报纸文章：[序号]作者.文献题名[N] .报纸名，出版日期（版次）．
国际、国家标准：[序号]标准代号.标准名称[S].出版地：出版者，出版年份．
电子文献：[序号]作者.电子文献题名[EB/OL].电子文献的出版或可获得的地址，发表日期或更新日期∕引用日期（任选）．
举例如下：

[1]惠晓实，王凯航，陆舟等．一种基于Web技术的网络数据库系统的设计[J]．计算机应用研究，2000，17（1）：84-86．
[2]唐朔飞．计算机组成原理[M]．北京：高等教育出版社，2008：15-18．
（页码，居中）
以下为论文中表格和图的格式样板

表格：（采用三线表，表序和表题写在表格上方正中，表题末尾不加标点）

表X-1  XXXXXX基本情况一览表（
[image: image3.wmf]X

±S）

	N
	性别
	年龄
	身高(cm)
	体重(kg)

	10
	男
	19.78±0.44
	179.89±3.41
	71.00±8.40

	10
	女
	20.56±1.01
	165.22±4.66
	53.67±2.83


插图：（图序和图题放在图位下方居中处，图题末尾不加标点）
XXXXXXXXXXX如图X-1所示。


图X-1  XXX原理图


附件2
高职生毕业设计（论文）任务书

一、设计（论文）任务目的与要求：

二、参考资料：

三、毕业设计（论文）工作期限：

任务书发给日期            年      月       日

设计（论文）工作自        年      月       日至         年     月     日

                                      设计（论文）指导教师                     
                                               系负责人                     
（页码，居中）

附件3
高职生毕业设计（论文）开题报告

	题目
	

	一、 选题依据（背景与意义，国内外发展状况）

二、研究目标及主要内容




（页码，居中）

	三、研究方法与手段

四、进度安排



	四、参考文献

选题是否合适： 是□  否□

课题能否实现： 能□  不能□                指导教师（签字）

 年    月    日


（页码，居中）
附件4
高职生毕业设计（论文）检查情况记录表

 一、初稿检查（审阅学生论文初稿或初步设计，提出修改、完善的指导性意见）
                                 指导教师签字：        年   月   日

二、正稿核定（审核学生完成的设计（论文）正稿，提出定稿意见）
指导教师签字：        年   月   日

（页码，居中）

附件5
高职生毕业设计（论文）指导教师评语

一、指导教师评语：

二、建议成绩：

                                            指导教师签字：

                                                年     月     日

（页码，居中）

附件6
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高职生毕业设计（论文）答辩记录
（　　　　届）

题目                          
学    院                     
专    业                      
姓    名                      

学    号                      

指导教师                     

完成日期                     

毕业设计（论文）答辩记录

一、毕业设计（论文）的简介：

二、答辩中提出的主要问题及回答的情况
答辩委员会（签章）：

年   月   日

附件7
高职生毕业设计（论文）答辩成绩评定表

一、答辩小组成员名单：

	姓名
	职称
	
	姓名
	职称

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


二、答辩评语：

三、答辩成绩

答辩组组长签字：

年    月    日
附件8
高职生毕业设计（论文）评分标准

一、指导教师评分项目及标准
	评审

项目
	评     分     内     容
	分数

分项
	得分

	（一）
	*设计（论文）选题（立题的意义、选题的专业性、合适程度。）
	10分
	

	（二）
	*设计（论文）的专业水平（收集处理信息与实际动手能力，综合运用基本理论与基本技能的能力）
	50分
	

	（三）
	*设计（论文）的文字表述与图表质量（概念清楚、论述严密、数据可靠；结构严谨、逻辑关系清晰）
	20分
	

	（四）
	*论文的规范要求（参考文献达到规定数量；格式规范；达到规定字数；中英文摘要、关键词）
	20分
	

	总分
	
	100分
	


二、评述人评分项目及标准

	评审

项目
	评     分     内     容
	分数

分项
	得分

	（一）
	参见上表（一）
	10分
	

	（二）
	参见上表（二）
	50分
	

	（三）
	参见上表（三）
	20分
	

	（四）
	参见上表（四）
	20分
	

	总分
	
	100分
	


三、设计(论文)答辩委员会评分项目及标准
	评审

项目
	评     分     内     容
	分数

分项
	得分

	（一）
	参见上表（一）
	10分
	

	（二）
	参见上表（二）
	40分
	

	（三）
	参见上表（三）
	10分
	

	（四）
	参见上表（四）
	20分
	

	（五）
	*答辩表现（在规定的时间内简明扼要、重点突出地阐述设计（论文）的主要内容；准确流利地回答答辩中提出的各种问题）
	20分
	

	总计
	
	100分
	


四、总成绩
	各项分数
	总分
	等级

	指导教师打分
	
	
	

	评述人打分
	
	
	

	答辩委员会打分
	
	
	


指导教师（签字）        评述人（签字）         论文评委（签字）       
  年   月  日

注：毕业设计(论文)等级分五档：优秀、良好、中等、及格、不及格。
居中小二号黑体








居中，宋体，一号，加粗





居中，宋体，二号，加粗





居中，宋体，小二号





居中，宋体，小三号





居中，宋体，一号，加粗





黑体，小四号





注意：


模版中的“XXX”表示待定页码内容，请根据实际内容填写，下同。





居中小二号黑体








居中三号黑体，中间空一个汉字，与内容空一行








四号宋体，3-5个关键词用分号隔开





顶格、四号


黑体





文  科





居中，三号黑体





大于三个作者的，只写前三个作者名字，后面加等








空两个汉字，小三号黑体加粗，末尾不加标点








空两个汉字、四号黑体，末尾不加标点








空两个汉字、小四号黑体





空两个汉字、五号宋体，单倍行间距





理工科





居中，宋体，一号，加粗





居中，宋体，二号，加粗





居中，宋体，小二号





居中，宋体，小三号





居中三号黑体，中间空一个汉字，与内容空一行








四号宋体，3-5个关键词用分号隔开





顶格、四号


黑体





居中，三号黑体





空两个汉字，小三号黑体加粗，末尾不加标点








空两个汉字、四号黑体，末尾不加标点








空两个汉字、小四号黑体





空两个汉字、五号宋体，单倍行间距





宋体加粗，四号，居中








大于三个作者的，只写前三个作者名字，后面加等








宋体加粗，四号，居中








空一个汉字，图示文字均为宋体五号








空一个汉字，表头与文字均为宋体五号
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